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Copis Tege

Kim jest wirtualna asystentka?

Czy musze zaktada¢ dziatalhos¢
gospodarczg bedac wirtualng asystentky?

Na czym polega praca wirtualnej
asystentki?

Jakie sa réznice miedzy praca wirtualnej
asystentki, a tradycyjng asystentka?

Czy musze znac biegle jezyk angielski?

Jakie sg korzysci z pracy jako wirtualna
asystentka?

Jakie cechy powinna mie¢
wirtualna asystentka?

Dla kogo nie jest to praca?

Co jest potrzebne do pracy jako
wirtualna asystentka?

10 Czy musze skonczyé¢ kurs na wirtualng asystentke (WA)?
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Czym jest mentoring?

Dofinansowanie na start dla
wirtualnej asystentki.

Czy praca jako wirtualna asystentka
to “Lekka praca” na fejsie ?

Na jakich aplikacjach, programach
pracuje WA?

Jakie sg minusy pracy jako WA?

5 tipow, jak pozyskaé¢ pierwszego klienta.

Jak stworzy¢ oferte?

Zaufanie. Sposob rozliczania czasu pracy.

Przygotowanie umowy. Po czyjej stronie?
Co zawrzec?

Stawki wirtualnych asystentek.
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Rozliczenie: godzinowe czy projektowe?

Kiedy jest dobre rozliczenie godzinowe,
a kiedy projektowe?

Ile zarabiajg WA?
Co wptywa na zarobki wirtualnej asystentki.
Czy kazdy klient jest dla ciebie?

Jak zarzadzac¢ zadaniami u réznych klientow?
Czy na WA da sie zarobi¢?

Czy trzeba mie¢ swoja strone internetowga?

Jestem za stara na wirtualna asystentke?

Skad czerpaé wiedze jako poczatkujgca WA?
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Kim jest wirtualna asystentka?

W Swiecie, w ktorym mozesz
Wirtualna asystentka to osoba, ktora profesjonalnie wspiera by¢ kazdym, badz soba.
swoim czasem i doswiadczeniem przedsiebiorcow w ich Etta Turner
biezacych zadaniach.

Wirtualna asystentka to nie pracownik - nie jest zatrudniona
na etacie u jednego przedsiebiorcy, lecz prowadzi wtasng
dziatalnosc gospodarczg (aczkolwiek nie zawsze - o tym

dowiesz sie jutro). .
0 v

Wirtualna asystentka pracuje zdalnie, wiec tak dtugo,

Jjak masz dostep do Internetu i praca w roznych strefach
czasowych Cie nie przeraza, mozesz $wiadczy¢ swoje ustugi
z dowolhego miejsca na ziemi. Oczywiscie nie musisz

pracowac z klientami z roznych stref czasowych, ale moze
sie zdarzyc, ze Twoim klientem bedzie Polka mieszkajaca

w Stanach ;) To Ty decydujesz z kim wspdtpracujesz :)

Wirtualna asystentka to idealne rozwigzanie dla
przedsiebiorcow, ktorzy potrzebuja wsparcia w codziennej

pracy, ale nie chca zatrudniac na state dodatkowych
pracownikow. Dzieki niej, przedsiebiorca moze skupi¢
sie na rozwijaniu swojego biznesu, podczas gdy wirtualna

asystentka zajmuje sie pozostatymi zadaniami.

Vojgfv proca Jorronsa

Zrob na Instagramie research wirtualnych asystentek. Znajdz i zapisz 5 kont, ktore Cie zainteresowaty.
Zaobserwuj tez mnie na Instagramie - dorota_mroczek

www.dorotamroczek.pl
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Dofinansowanie na start dla wirtualnej asystentki.

Przygode z wirtualna asysta zaczynatam jako osoba
bezrobotna. Z urzedu pracy otrzymatam dofinansowanie
na zrealizowanie kursu WA oraz otworzenie dziatalnosci
gospodarczej.

¢ Jesli chcesz dowiedziec sie, jak to zrobitam + poznac
rzeczy, ktoére zakupitam z dofinansowania, przeczytaj
wpis na blogu TUTAJ.. ..

Jezeli nie jestes osobg bezrobotng, masz mozliwosc
uzyskania dofinansowania z Unii Europejskiej.

Na grupach na Facebooku poswieconych WA mozesz
np. poszukac osob, ktdre zajmuja sie wsparciem

w pozyskiwaniu dofinansowania. Taki zastrzyk gotowki
na start to super sprawal

TU POBIERZESZ LISTE 9 GRUP DLA WA (BEZP+ ATNIE)
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Najtrudniejsza sprawa to decyzja,
zeby zaczac dziatag, reszta
to zaledwie wytrwatosc.
Amelia Earhart

Na podstawie artykutu wypisz, na co Ty bys przeznaczyta dofinansowanie.

Zrob research — poszukaj, jakie sa mozliwosci dofinansowania w Twoim Urzedzie Pracy lub z Unii.

www.dorotamroczek.pl
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Na jakich aplikacjach, programach pracuje WA? Marka osobista to to, co ludzie mowia
o Tobie, kiedy wyjdziesz z pokoju.
e Canva - jako WA mozesz wykonywac roznego rodzaju Jeff Bezos

grafiki, przydatna do tego bedzie Canva.
Jest to darmowa aplikacja z prostym interfejsem.

Nagratam kurs o podstawach Canvy, jezeli
chciatabys z niego skorzystac kliknij TUTAJ.

¢ Toggl - darmowy program do mierzenia czasu pracy. b ;’n{(/

» Asana + Trello - darmowe programy do zarzadzania
projektami.

o Uzywam tez dysku Google.

» Do wystawiania faktur uzywam ifirma (ptatny, ale

polecam).

Tak jak widzisz - by zaczac, nie potrzebujesz duzego
budzetu. Jest sporo darmowych programow.

Faktury mozesz wystawia¢ nawet w doc czy excel.

WY moim workbooku znajdziesz liste 60 narzedzi
niezbednych w pracy wirtualnej asystentki.

Narzedzia te utatwia Ci miedzy innymi zarzadzanie
projektami, organizacje, komunikacje i rozliczenia

z klientami, prace w social mediach, tworzenie grafik

na potrzeby klientow, pisanie newsletterow i budowanie
skutecznych landing page. Zobacz workbooka TUTAJ.

V&:g/w proca dovroni

Zadanie dla Ciebie - zatdz konto w darmowym programie Toggl, a nastepnie obejrzyj lekcje - kliknij
TUTAJ.

www.dorotamroczek.pl
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